
 

 

客户名称 宁波优德普信息技术有限公司 

文档名称 按批追溯系统 当前版本号 1.0 

按批追溯系统操作手册 

一、系统登陆 

管理员登入方式：UDP账号：admin ; 密码：123456 

 

 

一、基础数据维护 

一、单元公司创建 

1、点击基础信息 

2、选择单元公司 

3、点击新增 



 

 

客户名称 宁波优德普信息技术有限公司 

文档名称 按批追溯系统 当前版本号 1.0 

一、单元公司维护 

1、单元公司编码：必填：集团所在公司编号 ，例如：减震二部 ，1015 

2、单元公司名称：必填：集团所在公司编号 ，例如：减震二部 ，1015 

3、点击确认后完成数据维护 

4、注释：* 红色星号的数据为必填项 

 

 

 



 

 

客户名称 宁波优德普信息技术有限公司 

文档名称 按批追溯系统 当前版本号 1.0 

二、产线管理 

1、点击基础信息 

2、选择产线 

3、点击新增 

4、产线规则：需要经过单元工厂内生产工序的零件的工艺路线 

 



 

 

客户名称 宁波优德普信息技术有限公司 

文档名称 按批追溯系统 当前版本号 1.0 

二、产线管理 

1、单元公司：必填：集团所在公司编号 ，例如：减震二部 

2、产线编码：必填：规则：一品一线 ，即此零件在单元公司的工艺路线代码 

3、产线名称：必填：规则：一品一线 ，即此零件在单元公司的工艺路线文字描述 

4、排序码：选填：此信息用于产线名称在后台的顺序排序 

5、点击确认后完成数据维护 

 



 

 

客户名称 宁波优德普信息技术有限公司 

文档名称 按批追溯系统 当前版本号 1.0 

二、产线管理 

1、点击基础信息 

2、选择产线 

3、点击新增 

 



 

 

客户名称 宁波优德普信息技术有限公司 

文档名称 按批追溯系统 当前版本号 1.0 

三：工序管理 

1、点击基础信息 

2、选择工序管理 

3、点击新增 

4、备注：减震二部工序分为以下：外协件检验/1015001、清洗/1015002、涂胶/1015003、

硫化/1015004、组装1015006、 

GP12/1015007 ，编码规则：根据使用工厂工序依次排列 ， 1015为工厂代码 ，001为第

一道工序 

 



 

 

客户名称 宁波优德普信息技术有限公司 

文档名称 按批追溯系统 当前版本号 1.0 

三、工序管理 

1、单元公司：必填：集团所在公司编号 ，例如：减震二部 

2、工序编码：必填：规则：减震二部工厂内部生产工序代码 ，例如：清洗 / 1015002、

涂胶 /1015003等 

3、工序名称：必填：规则：减震二部工厂内部生产工序名称 ，例如：清洗、涂胶等 

4、排序码：选填：此信息用于工序名称在后台的顺序排序 

5、点击确认后完成数据维护 

 



 

 

客户名称 宁波优德普信息技术有限公司 

文档名称 按批追溯系统 当前版本号 1.0 

四：工位管理 

1、点击基础信息 

2、选择工位管理 

3、点击新增 

4、工位信息：减震二部工厂工序内的生产单元 ，例如：清洗工序分为超声波清洗、水喷

砂清洗、酸洗磷化、 铝件抛丸、铁件抛丸五个工位；编码规则：根据大工序中的各个生产

单元进行排列分序 ，例 ，QX001为超声波 清洗 ，QX002为水喷砂清洗等 

 



 

 

客户名称 宁波优德普信息技术有限公司 

文档名称 按批追溯系统 当前版本号 1.0 

四、工位管理 

1、单元公司：必填：集团所在公司编号 ，例如：减震二部 

2、工序：必填：选择生产工序 

3、工位编码：必填：规则：根据生产工序中的工位数量排序：如001、002等 

4、工位名称：必填：生产工序中的小单元名称 

5、排序码：选填：此信息用于工序名称在后台的顺序排序 

6、点击确认后完成数据维护 

 



 

 

客户名称 宁波优德普信息技术有限公司 

文档名称 按批追溯系统 当前版本号 1.0 

五：工位设备清单 

1、点击基础信息 

2、选择工位设备清单 

3、点击新增 

4、工位设备信息：在单个工位中的所有设备明细；例如 ，硫化工序的硫化工位中有80台

设备 ，而生产零件可 能会在每台设备上排产 ，那么每条产线都必须要维护这80台设备清

单；专用设备反之 

 



 

 

客户名称 宁波优德普信息技术有限公司 

文档名称 按批追溯系统 当前版本号 1.0 

五、工位设备清单 

1、单元公司：必填：集团所在公司编号 ，例如：减震二部 

2、产线：必填：选择需要维护设备明细的产线 

3、工序：必填：选择需要维护设备明细的产线 

4、工位：必填：选择需要维护的工位 

5、设备编码：必填：取值于按灯系统中的设备编码规则 

6、设备名称：必填：取值于按灯系统中的设备名称规则 

7、排序码：选填：此信息用于工序名称在后台的顺序排序 

8、点击确认后完成数据维护 

 



 

 

客户名称 宁波优德普信息技术有限公司 

文档名称 按批追溯系统 当前版本号 1.0 

六：总成物料 

1、点击基础信息 

2、选择总成物料 

3、点击新增 

4、总成物料信息：减震二部单元工厂内的物料编码和物料描述信息 

 



 

 

客户名称 宁波优德普信息技术有限公司 

文档名称 按批追溯系统 当前版本号 1.0 

六、总成物料 

1、单元公司：必填：集团所在公司编号 ，例如：减震二部 

2、零件编码：必填：单元工厂内的产品A1编码 

3、成品物料编码：必填：单元工厂内的产品A1编码 

4、成品物料描述：必填：单元工厂内的产品A1编码的描述 

5、客户产品名称：必填：单元工厂内的产品A1编码的描述 

6、客户产品图号：必填：单元工厂内的产品A1编码 

7、排序码：选填：此信息用于工序名称在后台的顺序排序 

8、点击确认后完成数据维护 

 



 

 

客户名称 宁波优德普信息技术有限公司 

文档名称 按批追溯系统 当前版本号 1.0 

七：工序判断 

1、点击基础信息 

2、选择工序判断 

3、点击新增 

4、工序判断信息：生产工厂的前序车间 ，根据工艺线路，正在生产的外协件工序判断上

道工序是否漏序，例如：准备投料在硫化生产的外协件，需判断是否涂胶；正在准备投料

生产涂胶的外协件判断是否清洗； 

 



 

 

客户名称 宁波优德普信息技术有限公司 

文档名称 按批追溯系统 当前版本号 1.0 

七、工序判断 

1、单元公司：必填：集团所在公司编号 ，例如：减震二部 

2、总成物料：必填：需做判断的外协件数据维护的总成物料编码 

3、当前工艺：必填：准备投料生产物料的产线、工序、工位 

4、需判断工艺：必填：准备投料生产物料的产线、工序、工位的上道工序 

5、排序码：选填：此信息用于工序名称在后台的顺序排序 

6、点击确认后完成数据维护 

 



 

 

客户名称 宁波优德普信息技术有限公司 

文档名称 按批追溯系统 当前版本号 1.0 

八：物料工序 

1、点击基础信息 

2、选择物料工序 

3、点击新增 

4、物料工序信息：完善生产物料的追溯信息 ，在追溯系统搭建一套选取一个总成物料 ，

就能将串联一起的子 零件的生产信息都能带出的BOM信息； 

 



 

 

客户名称 宁波优德普信息技术有限公司 

文档名称 按批追溯系统 当前版本号 1.0 

八、物料工序 

1、单元公司：必填：集团所在公司编号，例如：减震二部 

2、总成物料：必填：需做判断的外协件数据维护的总成物料编码 

3、工艺路线：必填：总成物料下挂分零件所有的工艺路线都要维护 

4、零件编码：暂为空 

5、模具图号：暂为空 

6、零件类型：必填：分为“主”“分”两种，主，是用于追溯的零件；分，是用于BOM

的搭建和扣料使用；例如一款硫化件由3款外协件+胶料生产而成，则在维护此数据时，要

维护五条，分别是1主4分，主是投料硫化件，生产硫化件数据；分是3款外协件+胶料； 

7、生产零件编码：必填：生成零件的物料编码 

8、生产零件编码：必填：生成零件的物料描述 

9、供应商设备编码：暂为空 

10、投料零件编码：必填：投料零件的物料编码 

 

 



 

 

客户名称 宁波优德普信息技术有限公司 

文档名称 按批追溯系统 当前版本号 1.0 

八、物料工序 

11、投料零件名称：必填：投料零件的物料描述 

12、投料原材料牌号：暂为空 

13、原材料型号：暂为空 

14、追溯方式：必填：箱 

15、单箱数量：1、需要使用看板的外协件物料必填，此处用于管控看板携带数量的最大

值；2、硫化件或组装件需要出固定箱标签的必填；3、其它物料暂为空 

16、单托数量：和托标签关联，需要的选填 

17、班产：暂为空 

18、低储：暂为空，考虑使用，用于管控现场人员投料生产 

19、高储：暂为空，考虑使用，用于管控现场人员投料生产 

20、节拍：暂为空 

21、配额：必填：生成零件需要投料零件数量，如外协件可能是1配1；胶料是1配100克等，

参考物料BOM信息内容实际填写 

 



 

 

客户名称 宁波优德普信息技术有限公司 

文档名称 按批追溯系统 当前版本号 1.0 

八、物料工序 

22、匹配位数：暂为空 

23、配送数量：暂为空 

24、是否绑定工模检：暂不做选择，选否 

25、是否绑定设备：暂不做选择，选否 

26、是否更换标签：必填：清洗、涂胶为看板管理，此处选“否”，硫化和组装编码有变

更，且出新标签，此处选“是”； 

27、是否固定标签：必填：清洗、涂胶为看板管理，此处选“是”，硫化和组装编码有变

更，且出新标签，此处选“否”；  

28、是否扫码报工：必填：功能暂未启用，先选否 

29、是否同步SAP：必填：功能暂未启用，先选否 

30、是否一键出入库：暂为空 

31、是否判断重复码：必填：预防一码多扫，选择“是” 

32、调整日期：暂为空 

 



 

 

客户名称 宁波优德普信息技术有限公司 

文档名称 按批追溯系统 当前版本号 1.0 

八、物料工序 

33、起始截取长度：必填：8，为A1编码位数 

34、起始识别码：必填：标签或看板的A1编码 

35、起始开始位置：必填：1，每次都从第一位开始36、结尾截取长度：暂为空 

37、结尾识别码：暂为空 

38、结尾开始位置：暂为空 

39、打印标签：暂为空 

40、打印托标签：暂为空 

41、打印机IP：暂为空 

42、打印机名称：暂为空 

43、打印机备注：暂为空 

44、排序码：选填：此信息用于工序名称在后台的顺序排序 

45、备注：暂为空 

46、可用标示：分为“启用”“冻结”；此判断用于物料工序数据是否启用；例如，某款

零件需要做GP12工序，所以选择启用，系统将追溯GP12工序数据信息；若工厂在监控三

个月后，项目判定不用在做GP12，可以选择冻结，系统则不在追溯数据 

47、点击“确定”完成数据维护 



 

 

客户名称 宁波优德普信息技术有限公司 

文档名称 按批追溯系统 当前版本号 1.0 

九：编码关系 

1、点击基础信息 

2、选择编码关系 

3、点击新增 

4、编码关系信息：主要用于胶料标签投料；因为现有的胶料标签不含A1编码 ，所以在追

溯系统维护了胶料代 码和A1编码的对应关系 

 



 

 

客户名称 宁波优德普信息技术有限公司 

文档名称 按批追溯系统 当前版本号 1.0 

九、编码关系 

1、外部编码：必填：生产工厂的胶料代码 

2、成品物料编码：必填：胶料代码对应的A1编码 

3、点击确定完成数据维护 

 



 

 

客户名称 宁波优德普信息技术有限公司 

文档名称 按批追溯系统 当前版本号 1.0 

十：对已经维护的数据修改 

1、点击基础信息 

2、选择需要修改的数据名称 

3、找到需要修改的数据信息，点击编辑后，按照需要选择修正 

 



 

 

客户名称 宁波优德普信息技术有限公司 

文档名称 按批追溯系统 当前版本号 1.0 

十一：企业微信账号新增及权限管理 

1、点击条码系统 

2、选择先操作账号管理 ，在完成角色管理 

3、然后在角色管理中分配权限 

 



 

 

客户名称 宁波优德普信息技术有限公司 

文档名称 按批追溯系统 当前版本号 1.0 

十一：企业微信账号新增及权限管理 

1、在账号管理中 ，用户名称：必填：根据工序编码规则填写 

2、登录账号：必填：同用户名称 

3、工号：必填：选取车间主任的员工编码 

4、账号状态：选择“是” 

5、点击确认 

 



 

 

客户名称 宁波优德普信息技术有限公司 

文档名称 按批追溯系统 当前版本号 1.0 

十一 ：企业微信账号新增及权限管理 

1、在角色管理中 ，角色名称：必填：根据工序编码对应的文字描述规则填写 

2、角色标识：必填：根据工序编码规则填写 

3、角色描述：必填：同角色名称 

4、启用状态：选择“是” 

5、点击确认 

 



 

 

客户名称 宁波优德普信息技术有限公司 

文档名称 按批追溯系统 当前版本号 1.0 

十一 ：企业微信账号新增及权限管理 

1、角色启用：在角色管理中 ，点击编辑 

 



 

 

客户名称 宁波优德普信息技术有限公司 

文档名称 按批追溯系统 当前版本号 1.0 

十一 ：企业微信账号新增及权限管理 

1、在角色管理中 ，点击编码进行权限分配 

2、将启用状态再次选择为“是” 

3、点击确认完成操作 

 



 

 

客户名称 宁波优德普信息技术有限公司 

文档名称 按批追溯系统 当前版本号 1.0 

十一 ：企业微信账号新增及权限管理 

1、在角色管理中 ，点击权限设置 

2、在分配的权限前面进行勾选 

3、点击更新完成操作 

 



 

 

客户名称 宁波优德普信息技术有限公司 

文档名称 按批追溯系统 当前版本号 1.0 

十一 ：企业微信账号新增及权限管理 

1、在账号管理中 ，给新创建的用户选择已经分配权限的角色信息 

2、点击编码 

 



 

 

客户名称 宁波优德普信息技术有限公司 

文档名称 按批追溯系统 当前版本号 1.0 

十一：企业微信账号新增及权限管理 

1、在账号管理中 ，选择号角色后 

2、点击确认 ，完成新账号的创建及权限分配 

 



 

 

客户名称 宁波优德普信息技术有限公司 

文档名称 按批追溯系统 当前版本号 1.0 

十二：网页端账号新增及权限管理 

1、网页端系统管理； 

2、点击用户管理； 

3、点击添加； 

4、登录账号/用户名/所属部 门/手机号 ，根据实际填写； 

5、角色创建角色给予权 

6、状态选择“有效”； 

7、点击确认，完成操作



 

 

客户名称 宁波优德普信息技术有限公司 

文档名称 按批追溯系统 当前版本号 1.0 

 


