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6S 管理系统 

操作手册 V1.0 

1、网页端操作说明 

1.1、系统登录 

打开浏览器，输入网址，岀现系统登录界面，如图 1.1。若该计算机是用域登陆的则根据权限自动登

录，但请在浏览器中设置，如图 1.2 

  
图 1.1  

 
图 1.2 
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1.2、系统主界面 

1.2.1 界面介绍 

 

为了操作更方便灵活，本系统提供了首页快捷方式和导航菜单两种方式。如上图中的介绍。 

 

1.3、6S 检査表 

1.3.1【列表页】 

点击导航菜单中的“6S 检查表”打开 6S 检查表的列表界面，如下图: 
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输入查询条件，点击“查询”按钮可以查出符合条件的记录。 

1.3.2【添加】 

点击“新增”可以添加新单据，如下图： 

 
 

先选“检查类型”，“区域范围”会根据检查类型自动筛选出该类型中的所有的区域，然后根据“区域

范围”自动带出“区域负责人”。点击“查看样板图”，可以查看该区域内的样板照片。如下图 

 



 

 

 

客户名称 宁波优德普信息技术有限公司 

文档名称 6S管理系统操作手册 当前版本号 1.0 

 
 

点击“添加照片”，选择需要上传的图片，点击“开始上传”，这里可以选择多张图片上传，选择当前

检查类型的区域范围内的照片，如下图

 
点击“编辑”，可以在图片上画圈，如下图： 
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画完圈之后，点“保存”，关闭当前界面，回到添加界面，注意：画圈的图片，在保存之后，才会生

效。填写其他内容保存后，未被选中的照片继续保留到下一张单据，如下图： 

 。填写其他内容保存后，未被选中的照片继续保留到下一张单据，如下图： 
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如果选中了“要求整改后上传图片”，在填写整改回复的时候，必须上传图片，如下图 

 
 
1.3.3【编辑修改】 

选中列表页中的某条数据，点击列表页的“编辑”按钮，即可打开编辑页面，如下图： 

 
修改内容，之后，点击“保存并编辑下一张”即可。如果不继续添加，点击“关闭”按钮。 

 

1.3.4【发送邮件】 

选中列表页的一条或多条单据，点击“发送”按钮，即可将选中的数据发送到检查人，区域负责人， 

部门负责人，部门群邮箱，总片区负责人的邮箱里面。如下图： 

 
点击“选取当天未发送”，可以将当天填写的单据选中，点击“发送”按钮可以发送到以上邮箱中。 
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1.3.5【整改回复】 

选中列表中需要回复的单据，打开整改回复页面，如下图：

 
编辑好内容之后，点击保存即可。 

 

1.3.6【整改跟踪审核】 

选择列表页的“整改跟踪审核”，可以审核整改记录，如下图：
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选择需要审核的数据，点击“审核通过”则该数据不需要重新整改。点击“审核未通过（重新发起整

改）”，则需要重新整改。 

 

 

1.3.7【打印】 

在列表页中选中需要打印的记录，点击“打印”，打开打印界面，如下图 

 

点击“ ”打印按钮，如下图： 
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点击“导出”按钮，即可将打印格式下载到本地，

 
 
点击“打开”，自动用 pdf 阅读器打开（前提是客户端装了 PDF 阅读器），如下图 

 
点击“打印”按钮，进行打印即可。 
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1.4、6S 责任区域 

1.4.1【列表页】 

点击导航菜单中的“5S 责任区域”，打开 5S 责任区域的列表界面，如下图: 

 

输入查询条件，点击“查询”按钮可以查岀符合条件的记录。 

 

 

1.4.2【添加】 

点击“新增”可以添加新单据，如下图： 

   
 

先选“检查类型”，“区域范围”会根据检查类型自动筛选岀该类型中的所有的区域。点击“添加照片”，

选择需要上传的图片，点击“开始上传”，这里可以选择多张图片上传。填写其他内容即可保存。 
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1.4.3【编辑修改】 

选中列表页中的某条数据，点击列表页的“编辑”按钮，即可打开编辑页面，如下图: 

  

修改内容，之后，点击“保存”即可。如果不修改，点击“关闭”按钮。 

 

 

1.4.4【导入】 

首先下载模板，点击“模板下载”，如下图： 
 



 

 

在下载下来的模板中填写好数据之后，点击“导入”，如下图: 

 

 

选择要导入的 excel 文件，点击“导入”按钮即可，如果不导入，点击“关闭”。 



 

 

 

1.5、公司人员检査频次 

1.5.1【列表页】 

点击导航菜单中的“公司人员检查频次”，打开公司人员检查频次的列表界面，如下图: 

 
  
 
1.5.2【添加】 

点击“新增”可以添加新单据，如下图: 

 
填写内容，点保存即可。 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

1.5.3【编辑修改】 

选中列表页中的某条数据，点击列表页的“编辑”按钮，即可打开编辑页面，如下图: 

  

修改内容，点击保存即可，如果不保存，点击关闭。 



 

 

1.6、样板照片 

1.6.1【列表页】 

点击导航菜单中的“样板照片”，打开样板照片的列表界面，如下图 

 

 

1.6.2【编辑修改】 

选中列表页中的某条数据，点击列表页的“编辑”按钮，即可打开编辑页面，如下图: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

上传图片，点击保存即可如果不保存，点击关闭 



 

 

1.7、6s 报表 

1.检查人检查率月报表   

 
 

2. 整改完成率月报表 

 
 
3. 事业部 6S 管理月报表 

 
 



 

 

 

4.区域检查率月报表 

 
 
5.检查人检查率周报表 

 
 
6.整改完成率周报表 

7.绩效扣款查询 

 
 

 

 



 

 

8.区域检查率周报表 

 
 

1.8、个人应用 

1.7.1【修改密码】 

点击左侧菜单“个人应用”－“个人信息”，打开如下界面： 

 
点击“密码修改”四个字，弹出如下界面：

 
输入旧密码，新密码，确认密码，盐城吗，点击保存即可更改密码。 

 

 

 

 



 

 

1.7.2【查看登录信息】 

点击左侧菜单“个人应用”－“登录信息”，可以查看用户的登录信息，如下界面： 

 
 
1.7.3【回收站数据】 

点击左侧菜单“个人应用”－“回收站数据”，可以将误删的数据找回，如下界面： 

 
 
 

 

 

 

  



 

 

1.9、系统字典 

点击“删除”可以删除该字典。点击“详细”打开字典明细，如下图：

 

 

在此界

面，点击新增，可以添加新的区域，如下图： 

 

 
 
关联下拉框编号，是指它与哪个字典关联，区域的这个字典都是与检查类型关联的，所以只需要填

写检查类型的字典编码“DIC_CHECK”，关联下拉框值是指与关联字典的哪个值相关联，比如说该区

域与车间日常 5S相关联，则这里就填写车间日常 5S的编码值 2，所属分公司请填写分公司代号，如

减震二部，就填写 A15T。 

 

点击左侧菜单“系统应用”一“系统字典”，打开字典界面，选择“字典类别”，如下图: 



 

 

1.10、 用户管理 

选择左侧菜单"系统应用”一“用户管理”，打开用户管理界面，如下图: 

  

输入查询条件，点击“查询”可以查询用户，或者点击左侧的树，右侧会列岀此部门下的员工。点击"新增''

可以添加用户，如下图： 

  

填入用户的基本信息，附加信息，所属部门，所属角色，所属工作组，用户权限保存即可。选中某个用户，点

击“编辑,可以编辑用户信息。 

 

 

 

 

 

 

 

1.11、角色管理 

选择左侧菜单"系统应用,一“角色管理,，打开角色管理界面，如下图: 



 

 

 

点击"新增”可以添加角色，如下图: 

   

 
 



 

 

填入角色的基本信息，选择角色成员，保存即可。 

选中某个角色，点击“编辑”可以编辑角色信息。点击“分配权限”可以对角色分配权限，如下图: 
 

 
 
在上图中，如果该角色需要某个权限，勾选之后保存即可 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

2、手机端操作说明 

2.1、系统登录 

 

----------------------------------------------------------- 

 

 
 

 

 

 



 

 

2.2、6S检查表 

登录系统后，自动进入 6S 检查表列表页，如下图：

 
 

 

 

 

 

 
 



 

 

点击列表页的 ，可以输入条件进行模糊查询，点击图片，可以查看大图，点击图

片旁边的描述信息，可以打开编辑单据，如下图： 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
填写信息后，点“提交”，即可保存，点击“整改回复”，对该检查表进行整改回复，如下图： 

 
 
点击“点击拍照”，即可调用本机照相机进行拍照，拍完照之后，填写其他内容，点“提交”即可。 

点击列表页的 按钮，可以添加新单据，如下图：6S报表： 

 

 
 

 

 
 

 
  



 

 

 


