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一 引言

1、 编写目的：

本文档主要介绍乐管理系统的操作方法，以及在使用过程中需要注意的一些关注点，以此来帮助用户更

好的了解和使用本系统。

2 、使用对象：

乐管理系统相关使用用户，包括但不限于：客户方系统管理员、客户方项目负责人、最终角色用户。

* 若欲获得更详细的功能模块具体操作培训手册，请扫描封面右上角二维码关注持云官方公众号申请试用或

直接添加客服微信
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二 产品概述

乐管理智能制造云系统是一款用先进云技术打造的：

 功能全面的；

 多终端集成应用；

 软硬件结合的的云企业管理系统。

我们立志于通过新一代IT技术，结合我们对传统产业

的深刻理解，让制造业以：

 更便捷的方式；

 更友好的交互体验；

 更低的成本接入互联网，接入云平台。
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乐管理致力于帮助制造业实现柔性化生产、精益管理和智能制造的转型升级。



三 功能视图
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三 功能视图
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三 功能视图
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三 功能视图
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四 通用功能介绍
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1、系统登录方式：将登录地址键入 Google Chrome（谷歌浏览器） 的地址栏中，并敲击回车键（具体登
录地址请见《租户开通通知书》）



四 通用功能介绍
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四 通用功能介绍
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2、登录密码修改：新用户我方会给予默认登录密码（123456），为了贵公司数据安全，请在首次登录后立
即通过此方法修改登录密码，后期使用中也请定期修改登录密码



四 通用功能介绍
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3、用户头像上传：



五 采购管理模块操作说明
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采购管理
基础 业务 报表
供应商信息 请购单 供应商评分表
原材料信息 报价记录 应付清单
供应商物料 采购订单 物料价格走势报表
其他物料 采购合同单 物料采购汇总表

采购发票 物料采购入库汇总
付款单 采购流水表
预付款单 供应商入库汇总表
采购退货单 供应商采购汇总表

付款和发票汇总表
付款和发票流水表
采购收货差异报表
应付账款明细表
采购需求差异表

采购模块菜单汇总：



五 采购管理模块操作说明
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1、供应商信息：供应商信息基础数据作为采购模块的主要基础数据，可在此记录维护供应商基本信息、多地
址、多联系人、相关资质文件等信息

 供应商基本信息（主表）新建



五 采购管理模块操作说明
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 供应商地址新建：



五 采购管理模块操作说明
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 供应商联系人新建：



五 采购管理模块操作说明
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 供应商资质文件新建：



五 采购管理模块操作说明
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2、原材料信息：原材料信息基础数据作为采购模块的主要基础数据，可在此记录维护原材料基本信息、物料
供应商、物料检验基础信息、物料技术文件等信息

 原材料物料类别新建



五 采购管理模块操作说明
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 原材料新建：* 物料编码、库存单位字段的值，一经保存后，不允许修改



五 采购管理模块操作说明
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3、请购单：使用此功能，可进行采购申请的发起，例如生产缺料请购，备料请购，办公劳防用品的请购等

 备料、劳防用品、办公用品的请购



五 采购管理模块操作说明
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五 采购管理模块操作说明
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五 采购管理模块操作说明
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 生产物料需求请购：此类由生产下单经过MRP计算的出的生产物料需求，可通过系统配置项“MRP
计算自动生成请购单配置”自动生成对应的请购单，也可以自己手动新建



五 采购管理模块操作说明
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五 采购管理模块操作说明
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五 采购管理模块操作说明
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 贸易型企业销售订单转请购



五 采购管理模块操作说明
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五 采购管理模块操作说明
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五 采购管理模块操作说明
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4、采购订单：当发生采购业务时，在此进行采购订单的操作，可将采购订单打印后发送给供应商，审核后的
采购订单自动生成对应的等货状态的收货单原材料物料类别新建

 无来源单据直接采购新建流程：若由采购部门直接发起比如备料采购，可使用此流程



五 采购管理模块操作说明
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五 采购管理模块操作说明
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五 采购管理模块操作说明
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五 采购管理模块操作说明
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 请购转采购新建流程：根据已审核请购单进行采购时，可使用此流程



五 采购管理模块操作说明
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五 采购管理模块操作说明
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五 采购管理模块操作说明
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六 销售管理模块操作说明
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销售管理
基础 业务 报表
客户信息 报价单 成本分析报表
销售价格策略 销售订单 销售对账表
成品信息 发货单 销售发货差异报表
费用登记 开票申请 收款和发票流水表

预收款单 收款和发票汇总表
收款单 客户销售统计表

产品分类统计表
销售员/客户/产品分类流水表
销售员分类统计表
产品报价走势
应收清单
客户评分表

销售模块菜单汇总：



六 销售管理模块操作说明
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1、成品信息：成品信息基础数据作为销售/生产模块的主要基础数据，可在此记录维护成品基本信息、排产
基础信息、物料检验基础信息、物料技术文件等信息

 成品物料类别新建



六 销售管理模块操作说明
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 成品新建：* 物料编码、库存单位字段的值，一经保存后，不允许修改



六 销售管理模块操作说明
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2、客户信息：客户信息基础数据作为销售模块的主要基础数据，可在此记录维护客户基本信息、多地址、多
联系人、相关资质文件等信息

 客户基本信息（主表）新建



六 销售管理模块操作说明
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 客户地址新建操作向导：



六 销售管理模块操作说明
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 客户联系人新建操作向导：



六 销售管理模块操作说明
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3、销售订单：可在此录入销售订单，审核后的销售订单可作为销售/生产模块的源头单据被后续单据导入

 销售订单新建：



六 销售管理模块操作说明
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六 销售管理模块操作说明
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七 仓库管理模块操作说明
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仓库模块菜单汇总：

仓库管理
基础 业务 报表
成品仓库库位 收货操作 库存查询
原材料仓库库位 入库单 库存交易查询
半成品仓库库位 拆和单 库存汇总报表
废品仓库库位 出库单 出入库流水明细表
其他仓库库位 调拨单 物料预测分析表
库存规格设置 检验单 物料库存周转率
库存规格查询 盘点单
拆和模板 调整单

预约操作
采购入库单
采购退货单
销售出库单
销售退货单



七 仓库管理模块操作说明
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1、采购入库单：当供应商来料且已经进行收货操作并来料检验合格后，可使用此功能进行采购入库的操作，
采购入库单审核后，发生对应的库存变动

 采购入库单新建：



七 仓库管理模块操作说明
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七 仓库管理模块操作说明
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七 仓库管理模块操作说明
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七 仓库管理模块操作说明
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2、销售出库单：生产完成后需要销售出库时，可在此进行登记，审核后系统自动变动对应的物料库存

 销售出库单新建：



七 仓库管理模块操作说明
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七 仓库管理模块操作说明
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七 仓库管理模块操作说明
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3、调整单：在系统实施初期可使用此单据进行期初库存的导入；也可对当前库存内的库存数量进行调整（不
可调整库存所在的库位，若需改变库位，请使用调拨单）

 调整单新建：



七 仓库管理模块操作说明
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七 仓库管理模块操作说明
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八 生产管理模块操作说明
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生产模块菜单汇总：

生产管理
工艺基础 设备 工装 业务 安灯 报表 看板
零件 设备信息 工装信息 生产单 安灯监控 排产计划报表 车间看板
工艺信息 设备备件 工装调用 工单 安灯呼叫 报工派人顺序 生产单看板
工步信息 设备维保单 工装维保单 订单进度 安灯任务 个人计件明细报表 当日计划看板
工艺特征配置 维保计划 工装库位 打卡取单 安灯统计 物料计件排名 产线看板
工艺属性设置 点检报表 工装调整单 自助派工 安灯分类统计 自助仓库排料计划表 设备OEE看板
工艺属性查询 设备报表 工装库存交易 外协自助领料（生产模块内） 问题工单报表
工艺宝模板管理 设备OEE 工装库存报表 生产调度 工装库存报表
工艺树 维保计划 主生产计划 工装库存交易
物料清单 点检报表 外协计划 安灯统计
半成品 工装用量分析报表 外协加工单 安灯分类统计

外协发货单 设备OEE报表
外协自助领料 生产入库差异报表
新品BOM 备料计划报表
辅料/研发采购 物料借用报表
新品报价单 紧急等货表



八 生产管理模块操作说明

57乐管理智能制造 云系统操作培训手册

1、物料清单：物料清单是描述产品组成的基础数据，它表明了产品的总装件、分装件、组件、部件、零件、
直到原材料之间的结构关系，以及所需的数量；是MRP（物料需求计划）运算及生产派工、排产的重要支持
数据

 物料清单新建



八 生产管理模块操作说明
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八 生产管理模块操作说明
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八 生产管理模块操作说明
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6、生产单：作为生产模块的核心单据，可在此进行生产计划及生产下单的相关操作

 生产单新建



八 生产管理模块操作说明
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八 生产管理模块操作说明

62乐管理智能制造 云系统操作培训手册



八 生产管理模块操作说明
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 生产下单下达



九 质量管理模块操作说明
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质量模块菜单汇总：

质量管理
基础 业务 报表
病历库 检验单 内部投诉统计
体系文件 内部投诉 客户投诉统计
质量关注点 客户投诉 供应商投诉统计

供应商投诉 产品病历卡
调整单 产品追溯
质量工具 检验计划报表

检验计划看板
质量看板
质量报表



九 质量管理模块操作说明
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1、质量关注点：质量关注点基础表及其质量方案树表可以进行物料检验规则的配置；是质量模块的重要基础
数据

 质量方案新建



九 质量管理模块操作说明
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 关注点新建



九 质量管理模块操作说明

67乐管理智能制造 云系统操作培训手册

2、来料检验：来料检验是检验单的一种类型，是对采购进来的原材料、零部件等，通过抽样的方式对其物料
品质进行的检验；收货操作时，入库检验字段的值为“是”会自动生成一张待检状态下的检验单。此功能用
手机端操作更便捷



九 质量管理模块操作说明
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上海持云企业管理有限公司

地址：上海市普陀区金沙江路1518弄近铁城市广场2号6F&14F

电话：021-54531319

传真：021-54533676

官网：www.leguanli.com

官邮：info@leguanli.com

客服乐乐 微信 持云 公众号

更多详情及功能，请联系我们
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