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[bookmark: _Toc23144]编写目的
本操作手册详细讲述了碳管理综合服务平台实现的功能和操作步骤，其编写目的为：
· 系统使用人员的操作指南；
· 系统使用人员的培训教材；
· 项目验收的技术文档。
[bookmark: _Toc274814309][bookmark: _Toc274814189][bookmark: _Toc278375580][bookmark: _Toc274814549][bookmark: _Toc274814429][bookmark: _Toc274815149][bookmark: _Toc15597][bookmark: _Toc274814669]功能概述
碳管理综合服务平台（以下简称“碳管理平台”）是一个专门用于监测、跟踪和管理碳排放数据的系统，在碳排放管理方面具有重要意义。通过该系统，用户可以快速、准确地收集、分析和管理碳排放数据，从而实现碳减排目标。
主要功能模块：
后台管理：维护系统的基本数据信息，如用户管理、角色管理、园区管理等。
政府大屏：通过图形手段清晰有效地传达和交流信息，使数据的呈现更加直观。
碳 排 放：碳排放主要展示本园区下属企业的碳排放数据。
指标数据管理：通过填写园区指标年度生成大屏数据。

[bookmark: _Toc21714]操作说明
[bookmark: _Toc29943]登录
[bookmark: _Toc10875]2.1.1角色
    需要使用本系统的人员有以下几种角色：系统管理员、市区园区管理员、园区园区管理员、企业园区管理员、普通用户；各角色有不同的系统权限。
[bookmark: _Toc12427][bookmark: _Toc1652][bookmark: _Toc8136]2.1.2创建园区
1.系统管理员通过【后台管理】-【园区管理】下创建市区园区管理员/园区园区管理员/企业园区管理员。市区/园区/企业管理员初始拥有部分菜单权限。
2.市区/园区/企业园区管理员账号登录后，打开后台管理-后台管理，可以添加本市区/园区/企业用户。打开角色管理，可新增不同菜单权限的角色并配置对应用户。
[bookmark: _Toc13378][bookmark: _Toc14150][bookmark: _Toc15260]2.1.3登录
     1.访问碳管理平台，如下图2.1.1所示
     2.输入用户名、密码，点击登录
     3.登录后会进入我的工作台首页，如下图2.1.2所示
     4.浏览器支持Chrome（谷歌）浏览器、Microsoft Edge浏览器
[image: ]
图2.1.1
[image: ]
图2.1.2
[bookmark: _Toc22926]2.1.5忘记密码
     1.访问碳管理平台，如图2.1.3所示
     2.点击登录下方的“忘记密码”按钮，跳转至重置密码页面
[image: ]
图2.1.3
     3.通过手机验证码并输入新密码，如下图2.1.4所示
     [image: ]
图2.1.4
[bookmark: _Toc4327][bookmark: _Toc15163]后台管理
功能说明：
1、园区管理员通过《用户管理》、《角色管理》创建本园区账号并授权
2、园区管理员通过《园区管理》创建园区内企业园区账号
3、通过《园区管理》创建的企业账号，自带默认权限，无需授权
[bookmark: _Toc16667]2.2.1 用户管理
1. 新增用户
1.打开后台管理-用户管理（如图2.2.1）
2.点击添加用户
3.输入如图2.2.2中各用户信息（用户帐号、登录密码、用户姓名、手机号、头像等）
4.保存并提交
[image: ]
图2.2.1
[image: ]
图2.2.2
[bookmark: _Toc11117]2. 修改用户
1.打开后台管理-用户管理，选择用户点击编辑，如图2.2.3所示
2.在打开的修改页面中修改对应的信息
3.保存并提交
[image: ]
图2.2.3
3. 用户删除
1.打开后台管理-用户管理，选择相应用户点击删除，在弹出的提示窗口点击确定，用户删除成功
4. 查询、重置
1. 打开后台管理-用户管理，可通过帐号、园区、手机号码进行查询，如图2.2.4所示
[image: ]
图2.2.4
5. 用户重置密码
选择用户，点击操作列更多-密码按钮可以重置用户密码，如图2.2.5所示
[image: ]
图2.2.5
6.  用户导入
1.选择用户后，点击“下载导入模版”按钮，可将用户模版以./xls 表格的形式下载到本地
2.在导入模版中填写好账户数据后，点击导入按钮，可以选择用户信息文件进行导入，如图2.2.6所示
[image: ]
图2.2.6
[bookmark: _Toc28732][bookmark: _Toc25073]2.2.2 角色管理
[bookmark: _Toc6035]1. 新增角色
1.打开后台管理-角色管理（如图2.2.7）
2.点击新建角色可以新增角色（如图2.2.8）
3.输入如图2.2.8中各角色信息（角色名称、角色编码、描述），点击确认保存
[image: ]
图2.2.7
[image: ]
图2.2.8
[bookmark: _Toc24154]2. 修改角色
1.打开后台管理-角色管理，点击编辑
2.在打开的修改页面中修改对应的参数（如图2.2.9）
3.保存并提交
[image: ]
图2.2.9
[bookmark: _Toc16978]3. 删除角色
1.打开后台管理-角色管理，选择相应角色删除，在弹出的提示窗口点击确定，角色删除成功
[bookmark: _Toc24949]4. 查询、重置
[bookmark: _Toc25370]1.打开后台管理-角色管理，输入角色名称、编码进行查询
5. 角色关联用户
1.打开后台管理-角色管理，点击用户
2.在打开的角色关联用户页面中进行新增用户或者添加已有用户（如图2.2.10）
3.点击提交
[image: ]
[image: ]
图2.2.10
6. 角色关联菜单
1.打开后台管理-角色管理，点击授权
2.在打开的角色关联菜单页面中进行角色相关的菜单绑定（如图2.2.11）
3.点击提交
[image: ]
[image: ]
图2.2.11
[bookmark: _Toc3722]2.2.3 园区管理
市区管理员可通过园区管理，管理市内的园区园区（园区管理员），创建园区园区时，自动生成账号/角色并拥有默认菜单权限
1. 新增园区
1.打开后台管理-园区管理（如图2.2.12）
2.点击新建园区可以新增园区（如图2.2.13）
3.输入如图2.2.13中各园区信息（园区名称、地址、联系人姓名等），点击确认保存
[image: ]

图2.2.12
[image: ]
图2.2.13
2. 修改园区
1.打开后台管理-园区管理，点击编辑
2.在打开的修改页面中修改对应的参数（如图2.2.14）
3.保存并提交
[image: ]
图2.2.14
3. 删除园区
1.打开后台管理-园区管理，选择相应园区园区删除，在弹出的提示窗口点击确定，园区删除成功
4. 查询、重置
1.打开后台管理-园区管理，输入园区名称进行查询
5. 授权
1.打开后台管理-园区管理，选择园区-点击授权按钮
2.勾选对应菜单进行授权
3.园区园区管理员在后续进行创建角色，或创建下属企业园区时，仅可操作已有菜单权限（即第二步中被授予的菜单权限），例如：第二步中，A园区没有勾选工作台、企业大屏，那么A园区创建的企业园区，将没有工作台和企业大屏菜单的权限。
[image: ]
图2.2.15

2.2.4 相关活动管理
1. 新增活动
1.打开后台管理-相关活动管理（如图2.2.16）
2.点击新增可以新增活动（如图2.2.17）
3.输入如图2.2.17中各信息（标题、内容、上传图片、是否置顶），点击确认保存
[image: ]

图2.2.16
[image: ]
图2.2.17
2. 修改活动
1.打开后台管理-相关活动管理，点击编辑
2.在打开的修改页面中修改对应的参数（如图2.2.18）
3.保存并提交
[image: ]
图2.2.18
3. 删除活动
1.打开后台管理-相关活动管理，点击更多-删除
2.在打开的确认弹窗中点击确认（如图2.2.19）
[image: ]
图2.2.19

4. 活动取消置顶
1.打开后台管理-相关活动管理，点击取消置顶（如图2.2.20）
[image: ]
图2.2.20
2.2.4 低碳案例管理
1. 新增案例
1.打开后台管理-低碳案例管理（如图2.2.21）
2.点击新增可以新增活动（如图2.2.22）
3.输入如图2.2.22中各信息（标题、内容、上传图片、是否置顶），点击确认保存
[image: ]
图2.2.21
[image: ]
图2.2.22
2. 修改案例
1.打开后台管理-低碳案例管理，点击编辑
2.在打开的修改页面中修改对应的参数（如图2.2.23）
3.保存并提交
[image: ]
图2.2.23
3. 删除活动
1.打开后台管理-低碳案例管理，点击更多-删除
2.在打开的确认弹窗中点击确认（如图2.2.24）
[image: ]
图2.2.24

4. 案例取消置顶
1.打开后台管理-低碳案例管理，点击取消置顶（如图2.2.25）
[image: ]
图2.2.25

2.2.4 政府发文管理
1. 新增发文
1.打开后台管理-政府发文管理（如图2.2.26）
2.点击新增可以新增活动（如图2.2.27）
3.输入如图2.2.27中各信息（标题、内容、上传图片、是否置顶），点击确认保存
[image: ]

图2.2.26
[image: ]
图2.2.27
2. 修改发文
1.打开后台管理-政府发文管理，点击编辑
2.在打开的修改页面中修改对应的参数（如图2.2.28）
3.保存并提交
[image: ]
图2.2.28
3. 删除发文
1.打开后台管理-政府发文管理，点击更多-删除
2.在打开的确认弹窗中点击确认（如图2.2.29）
[image: ]
图2.2.29

4. 发文取消置顶
1.打开后台管理-政府发文管理，点击取消置顶（如图2.2.30）
[image: ]
图2.2.30





指标数据管理
1. 新增
1.打开指标数据管理（如图2.3.1）
2.点击新增可以新增活动（如图2.3.2）
3.输入如图2.3.3中园区指标信息，点击提交
[image: ]
图2.3.1
[image: ]
图2.3.2
2. 修改
1.打开指标数据管理，点击编辑
2.在打开的修改页面中修改对应的参数（如图2.3.3）
3.保存并提交
[image: ]
图2.3.3
3. 删除
1.打开指标数据管理，点击删除
2.在打开的确认弹窗中点击确认（如图2.3.4）
[image: ]
图2.3.4
4. 查看
1.打开指标数据管理，点击查看（如图2.3.5）
[image: ]
图2.3.5



[bookmark: _Toc12018]2.4碳排放
应用场景：查看园区内各企业园区的碳排放数据和报告。包括：盘查报告（基础版）、盘查报告（升级版）、盘查清册、碳足迹报告
[bookmark: _Toc24121]2.4.1园区管理
1.打开碳排放-园区管理（如图2.4.1）
2.列表显示所有下属园区内所有企业园区信息，包括：企业名称、年度碳排放报告数量、最新报告年份（如图2.4.1）
3.左上角可通过园区名称进行筛选查询
[image: ]
图2.4.1
4.点击操作中的“查看报告”按钮，可查看对应企业的碳排放报告详情，如图2.4.2
5.点击“查看报告”，可在线预览报告内容
6.点击“下载”，可下载报告至本地
[image: ]
图2.4.2

7. 预览效果如下图所示：
[image: ]
图2.4.3

2.5政府大屏
市区管理员可通过“政府大屏”查看本市内所有园区/企业园区碳排放、碳足迹以及碳资产等汇总数据；
2.5.1综合态势
1.打开政府大屏（如图2.5.1）
2.点击综合态势tab-大屏显示本市内所有园区/企业园区能耗趋势、碳排放、碳足迹以及碳资产等汇总数据（如图2.5.2）
3.点击地图园区可查看园区数据（如图2.5.3）
4.双击地图园区可放大地图显示园区企业数据，.点击企业可查看企业数据（如图2.5.4）
[image: ]
图2.5.1
[image: ]
图2.5.2
[image: ]
图2.5.3
[image: ]
图2.5.4
2.5.2碳排放
1.打开政府大屏
2.点击碳排放tab-大屏显示本市内所有园区/企业园区碳排放、碳足迹以及碳资产等汇总数据（如图2.5.5）
[image: ]
图2.5.5

2.5.1碳减排
1.打开政府大屏
2.点击碳减排tab-大屏显示本市内所有园区/企业园区装机容量、碳减排以及碳资产等汇总数据（如图2.5.6）
3.点击地图园区可查看园区数据（如图2.5.7）
4.双击地图园区可放大地图显示园区企业数据，.点击企业可查看企业数据（如图2.5.8）

[image: ]
图2.5.6
[image: ]
图2.5.7
[image: ]
图2.5.8

2.5.1碳成效
1.打开政府大屏
2.点击碳成效tab-大屏显示本市内所有园区/企业园区低碳成果、低碳数据以及碳资产等汇总数据（如图2.5.9）
3.点击低碳成果文章可打开弹窗查看内容（如图2.5.10）
4.点击谈知识库问题可查看答案（如图2.5.11）
[image: ]
图2.5.9
[image: ]
图2.5.10
[image: ]
图2.5.11
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