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1. SmartOne费控系统概述
本文档为费控管理系统业务蓝图设计文档。项目范围包括基础设置、报销管理、报表

统计三个板块，旨在进行预算控制和报销管理。

本项目的核心功能涉及基础设置、报销管理、报表统计等，并辅助以丰富的报表

分析，为企业决策提供有效的支撑。

本文档是四平项目小组根据调研、讨论、沟通确认的，作为管理系统未来业务流

程的指导，以及本期信息系统方案设计和实施的参考基础。



2. 业务流程图



3.功能清单

3.1费控系统

模块 菜单 功能点

基础设置 发票夹 新增

导出

打印

报销申请

编辑

启用

禁用

检索

查看

报销管理 差旅报销 新增

编辑

作废

取消作废

删除

检索

导出



打印

提交

取消提交

审批

付讫

关闭

费用报销 新增

编辑

作废

取消作废

删除

检索

导出

打印

提交

取消提交

审批

付讫

关闭

报表统计 费用趋势分析表 检索



4.功能模块设计

4.1基础设置

4.1.1发票夹

4.1.1.1概述

本功能用于管理公司代码的报销管理中的发票数据，支持新增、查看、编辑、报销申

请等功能。

4.1.1.2界面设计及功能逻辑

4.1.1.2.1列表界面

1. 功能：新增、导出、打印、报销申请、编辑、启用、禁用、检索、查看

2. 表单内容：序号、发票号码、开票日期、发票类型、发票代码、币种、合计金

额、出行方式、发票所属人、报销状态、发票状态

4.1.1.2.2新增



应用场景：发票夹主要用于公司需要启用报销管理业务中。

基本信息：

a. 发票类型：必填项，默认第一个类型数据，可以修改；

b. 发票号码：必填项，输入项，如果为空，保存时文本框后提示请输入发票号

码；

c. 发票所属人：默认当前登陆用户；

d. 发票代码：必填项，输入项，如果为空，保存时文本框后提示请输入发票代

码；

e. 开票日期：必填项，可以修改；

f. 购买方：默认当前登录组织数据，只读；

g. 币种：必填项，默认CNY；

h. 合计金额：必填项，根据所填的“货物或应税劳务服务名称”信息自动填写；

i. 不含价税：必填项，根据所填的“货物或应税劳务服务名称”信息自动填写；

j. 税额：非必填项，根据所填的“货物或应税劳务服务名称”信息自动填写；

k. 销售方：非必填项，输入项；

l. 出行方式：非必填项，选择项；



m. 描述：非必填项，输入项；

n. 货物或应税劳务服务名称：填写需要具体的服务项；

o. 文件上传：必填项，上传附件文件，如发票等；

p. 确定：即保存所录入信息；

q. 取消：即清除所录入信息；

4.1.1.2.3编辑

应用场景：修改信息主要用于修改发票信息，例如发票类型、发票金额等。修改

的字段逻辑同新增一致。

4.1.1.2.4查看

应用场景：查看主要是用于查看已保存的发票的信息。

4.1.1.2.5报销申请

应用场景：报销申请主要是用于直接勾选报销状态为未报销的发票数据，进行报销操

作。

4.1.1.2.6启用

应用场景：启用状态主要用于启用录入的发票信息。

4.1.1.2.7禁用

应用场景：禁用状态主要用于禁用录入的发票信息。

4.1.1.2.8检索

应用场景： 检索功能主要用于快速方便查找到需要检索的内容。

4.1.1.2.9导出

应用场景： 导出功能主要用于快速将信息汇总到 Excel表中。

4.1.1.2.10打印

应用场景： 打印功能主要用于打印列表数据。

4.2报销管理

4.2.1差旅报销



4.2.1.1概述

本功能用于管理公司代码的差旅报销数据，支持新增、编辑、作废、审批等功能。

4.2.1.2界面设计及功能逻辑

4.2.1.2.1列表界面

a. 功能：新增、编辑、作废、取消作废、删除、检索、导出、打印、提交、取

消提交、审批、付讫、关闭

b. 表单内容：序号、单据编码、单据日期、来源类型、费用类型、报销人员、

报销部门、报销事由、报销金额、复核金额、单据状态、审批状态、单据名称

4.2.1.2.2新增



应用场景：本功能用于管理公司代码的所有的差旅报销数据。

基本信息：

a. 来源类型：默认手工创建，不可修改；

b. 费用类型：系统自动带出；

c. 单据日期：默认当前登录日期，可以修改；

d. 单据编码：系统自动生成；

e. 报销人员：默认当前登录人员，可以修改；

f. 报销部门：由报销人员确定后自动带出；

g. 结算方式：必填项，选择项，如果为空，保存时文本框后提示请选择结算方

式；

h. 报销事由：必填项，输入项，如果为空，保存时文本框后提示请输入报销事

由；

i. 出差开始日：必填项，默认当前登录日期，可以修改；

j. 出差结束日：必填项，默认当前登录日期，可以修改；

k. 出差天数：由出差开始日、结束日确定后，系统自动算出；

l. 出发地点：必填项，可以修改；

m. 出发详细地址：必填项，可以修改；

n. 目的地点：必填项，可以修改；

o. 目的详细地址：必填项，不可修改；



p. 关联信息类型：非必填项，弹窗选择；

q. 项目名称：非必填项，弹窗选择；

r. 项目阶段：非必填项，弹窗选择；

s. 部门分摊：默认否，可以修改；

t. 序号：系统自动生成；

u. 支出编码：必填项，弹窗选择；

v. 支出名称：由费项编号确定后自动带出；

w. 支出全称：由费项编号确定后自动带出；

x. 币种/汇率：必填项，默认值CNY/1.000000；

y. 报销金额：必填项，输入项；

z. 复核金额：必填项，输入项；

aa. 开支日期：默认显示当前登录日期，可以修改；

ab. 工资发放：默认否，可以修改；

ac. 发票张数：未勾选工资发放则为必填项，勾选了工资发放则为非必填；

ad. 是否替票：默认否，可以修改；

ae. 行备注：非必填项，输入项；

4.2.1.2.3编辑

应用场景：编辑信息主要用于差旅报销信息的修改保存，修改的字段逻辑同保存

一致。

4.2.1.2.4作废

应用场景：作废主要用于对公司代码已录入的差旅报销进行作废，作废后，页面

会显示已作废水印且更新页面按钮显示。

4.2.1.2.5取消作废

应用场景：取消作废主要用于公司代码对已作废差旅报销反向操作，只有取消作

废后可进行预算调整单修改。

4.2.1.2.6删除

应用场景：删除主要用于对草稿状态的差旅报销信息进行删除。

4.2.1.2.7检索



应用场景： 检索功能主要用于快速方便查找到需要检索的内容。

4.2.1.2.8导出

应用场景： 导出功能主要用于快速将信息汇总到 Excel表中。

4.2.1.2.9打印

应用场景： 打印功能主要用于打印列表数据。

4.2.1.2.10提交

应用场景：提交主要用于对已录入的差旅报销进行提交。

4.2.1.2.11取消提交

应用场景：取消提交主要用于对已提交的差旅报销反向操作。

4.2.1.2.12审批

应用场景：审批主要用于对已提交的差旅报销进行审批。

4.2.1.2.13付讫

应用场景：付讫主要用于对已完成的差旅报销进行付讫。

4.2.1.2.14关闭

应用场景：关闭主要用于对已付讫的差旅报销进行关闭。

4.2.2费用报销

4.2.2.1概述

本功能用于管理公司代码的费用报销数据，支持新增、编辑、作废、审批等功能。

4.2.2.2界面设计及功能逻辑

4.2.2.2.1列表界面



a. 功能：新增、编辑、作废、取消作废、删除、检索、导出、打印、提交、取

消提交、审批、付讫、关闭

b. 表单内容：序号、单据编码、单据日期、来源类型、费用类型、报销人员、

报销部门、报销事由、报销金额、复核金额、单据状态、审批状态、单据名称

4.2.2.2.2新增

应用场景：本功能用于管理公司代码的所有的费用报销数据。

基本信息：

a. 来源类型：默认手工创建，不可修改；



b. 费用类型：系统根据创建时的所选项（其他费用、采购费用、日常费用）自

动带出；

c. 单据日期：默认当前登录日期，可以修改；

d. 单据编码：系统自动生成；

e. 报销人员：默认当前登录人员，可以修改；

f. 报销部门：由报销人员确定后自动带出；

g. 结算方式：必填项，选择项，如果为空，保存时文本框后提示请选择结算方

式；

h. 报销事由：必填项，输入项，如果为空，保存时文本框后提示请输入报销事

由；

i. 关联信息类型：非必填项，弹窗选择；

j. 项目名称：非必填项，弹窗选择；

k. 项目阶段：非必填项，弹窗选择；

l. 部门分摊：默认否，可以修改；

m. 序号：系统自动生成；

n. 支出编码：必填项，弹窗选择；

o. 支出名称：由费项编号确定后自动带出；

p. 支出全称：由费项编号确定后自动带出；

q. 币种/汇率：必填项，默认值CNY/1.000000；

r. 报销金额：必填项，输入项；

s. 复核金额：必填项，输入项；

t. 开支日期：默认显示当前登录日期，可以修改；

u. 工资发放：默认否，可以修改；

v. 发票张数：未勾选工资发放则为必填项，勾选了工资发放则为非必填；

w. 是否替票：默认否，可以修改；

x. 行备注：非必填项，输入项；

4.2.2.2.3编辑

应用场景：编辑信息主要用于费用报销信息的修改保存，修改的字段逻辑同保存

一致。



4.2.2.2.4作废

应用场景：作废主要用于对公司代码已录入的费用报销进行作废，作废后，页面

会显示已作废水印且更新页面按钮显示。

4.2.2.2.5取消作废

应用场景：取消作废主要用于公司代码对已作废费用报销反向操作，只有取消作

废后可进行预算调整单修改。

4.2.2.2.6删除

应用场景：删除主要用于对草稿状态的费用报销信息进行删除。

4.2.2.2.7检索

应用场景： 检索功能主要用于快速方便查找到需要检索的内容。

4.2.2.2.8导出

应用场景： 导出功能主要用于快速将信息汇总到 Excel表中。

4.2.2.2.9打印

应用场景： 打印功能主要用于打印列表数据。

4.2.2.2.10提交

应用场景：提交主要用于对已录入的费用报销进行提交。

4.2.2.2.11取消提交

应用场景：取消提交主要用于对已提交的费用报销反向操作。

4.2.2.2.12审批

应用场景：审批主要用于对已提交的费用报销进行审批。

4.2.2.2.13付讫

应用场景：付讫主要用于对已完成的费用报销进行付讫。

4.2.2.2.14关闭

应用场景：关闭主要用于对已付讫的费用报销进行关闭。

4.3报表统计



4.3.1费用趋势分析表

4.3.1.1概述

本功能用于查询统计每个费用项目的发生情况。

4.3.1.2界面设计及功能逻辑

4.3.1.2.1列表界面

1. 功能：检索

2. 列表内容：序号、项目编号、项目名称、部门编号、部门名称、职员编号、职员

名称、支出编码、支出名称、支出全称

3. 查询条件：预算项目、预算部门、个人、预算币种、支出编码、支出名称、支出

全称、发起时间、结束时间

4.3.1.2.2检索

应用场景：查询主要用于根据查询条件查询出符合条件的数据。
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