
⼤家签客户端⽤户⼿册

客户端简介
⼤家签是上海市数字证书认证中⼼有限公司(简称“上海CA”)旗下专业的电⼦签章品牌。致⼒于为政
府机构、企事业单位和个⼈等主体提供覆盖全⽣命周期、全应⽤领域、全业务流程的电⼦签章服务 ，
满⾜您随时随地处理合同、协议、⽂书、公函等⽂件盖章和签署需求 ，通过⼤家签实现在线⽅便快捷
地进⾏电⼦签章 ，降本增效提质明显。

⼤家签作为中国⾸批电⼦认证服务机构上海CA⾃主研发的专业电⼦签章系统和服务 ，承担过多个国家

及省部级项⽬ ，承建多个⼤型电⼦签章基础设施平台 ，依法取得相关资质 ，⽀持国产密码算法 ，应⽤

领域⼴泛 ，牵头和参与制定国家和⾏业多个标准规划 ，具备国家发明专利。 ⽬前上海市电⼦印章公共

服务平台也由⼤家签团队负责运营。

⼤家签客⼾端是上海CA推出的客⼾端电⼦签章软件产品，使⽤上海市法⼈⼀证通数字证书或上海CA签
发的单位⾝份证书等UKey证书 ，即可通过⼤家签客⼾端快速在⽂件任意位置进⾏电⼦⽤印。具备超⼤
⽂件盖章、⽂件夹统⼀盖章、⼀键多页盖章、多⽂件同页盖章、骑缝章、 时间戳等标准功能；盖章在
本地完成 ，不存在⽂件泄漏风险。旗舰版还额外⽀持对⽂件进⾏加解密、奇偶页骑缝章、不可修改
的“徽标签署”盖章等强⼤功能并不限⽂件数。

• ⽂件验证签名功能为免费功能。我们将从以下⼀项或⼏项 ，来检验电⼦签名是否真实有效；即核验
电⼦签名的⽂件是否被修改：核验⽂件是否有电⼦签名、核验电⼦签名⽂件是否被修改、核验数字

证书是否有效。

• ⽂件签署为标准版功能。您可以使⽤本软件产品对各类合法的⽂件进⾏电⼦签署 ，如电⼦签名或电

⼦签章；如您使⽤本软件签署违反法律强制性规定的、违反公序良俗的⽂件 ，相应的法律后果由您

⾃⼰承担。

• 徽标签署为旗舰版的功能。徽标签署是⼀种更⾼级别的电⼦签署 ，徽标签署的电⼦⽂件修改内容、
增加批注或者追加电⼦印章 ，都会导致之前的电⼦签名⽆效。

• ⽂件加解密为旗舰版功能。可以使⽤UKey中的密钥对⽂件进⾏加密/解密 ，免去⽂件⽹络传输中的
泄露风险。



• 订单管理：可以根据您单位情况，选择购买标准版或者旗舰版产品 ，您可使⽤UKey在任何⼀台安
全的设备上登录本软件 ，您也可以在订单管理模块查看软件剩余服务时间。

特⾊：

• ⽀持对多页⽂件每页批量加盖印章

• ⽀持对多个⽂件批量同时进⾏签署 ，⼀键签章省时省⼒便捷易⽤。

• ⽀持只允许添加⼀次电⼦签名的“徽标签署”

• ⽀持对⽂件电⼦签章的同时加盖可信时间戳 ，确保操作时间可追溯。

• ⽀持多种模式骑缝章：所有页/奇偶页/指定页

• ⽀持对⽂件采⽤数字证书进⾏加密和解密 ，确保⽂档的保密性完整性。

• 采⽤Ukey证书输⼊UKey⼝令完成签署 ，确保电⼦签章的安全性可靠性。

下载地址
点击此处下载最新版本

⽀持的证书类型
⼤家签电⼦签章客⼾端 ，⽬前仅⽀持

上海市法⼈⼀证通数字证书

上海CA签发的单位⾝份证书

上海CA签发的个⼈⾝份证书

如何领取体验版服务
安装⼤家签客⼾端之后，当⼤家签客⼾端⾸次识别到您单位统⼀社会信⽤代码的Ukey，会赠送⼀周的

体验旗舰版服务 ，便于您试⽤软件的各项功能。点击确认领取 ，开始⼀周计时。如果暂不领取 ，则下
次识别到您单位Ukey，重新给出提⽰。

注：每个单位，仅能领取⼀次体验服务。如您的Ukey插⼊之后 ，没有此提⽰ ，则表⽰您单位已经领取
过体验服务。

https://intserv.letusign.com/DF/djq_latest.exe?code=sc


如何开具发票
点击订单管理、订单查看 ，对于已经⽀付的订单 ，可以点击开具/查看发票 ，开具发票或者查看发票。

⽤户可以扫⼀扫页⾯⼆维码 ，填写发票抬头信息 ，开具发票。

如何激活个⼈PC设备
如果您单位已经购买标准版服务 ，由于标准版服务仅⽀持3台设备激活 ，所以您电脑插⼊单位Ukey之



后 ，提⽰您是否为本机激活服务。如选择⽴即激活，则您的电脑占⽤⼀台激活次数 ，可以使⽤您单位

购买的标准版服务。如您选择暂不激活 ，则您不能使⽤您单位购买的标准版服务 ，下次识别到您单位

Ukey，重新给出提⽰。



如果您单位已经购买旗舰版服务 ，并且旗舰版服务已经⽣效 ，您电脑插⼊单位Ukey后⾃动激活。

如何为⽂档签章

单份⽂件签章
如果您的PC已经激活标准版或者旗舰版服务 ，可以通过以下 3 步操作，完成单份⽂件的签章。

• 第⼀步：点击⽂件签署、打开⽂件从本地选择需要盖章的pdf⽂件

• 第⼆步：将ukey内的电⼦印章拖⼊⽂档内需要盖章的位置。

• 第三步：点击确认签署按钮 ，输⼊Ukey的PIN码 ，即完成签章。

您可点击查看⽂件按钮在客⼾端内查看已完成签章的⽂件 ，或点击打开⽂件夹在⽂件夹中找到该⽂

件。

多份⽂件签章

多份⽂件签章，即批量签章，可选择多⽂件或整个⽂件夹 ，⼀次性对所有⽂件进⾏签章。

如果您的PC已经激活标准版或者旗舰版服务 ，可以通过以下 3步操作 ，完成多份⽂件的签章。

• 第⼀步：点击⽂件签署、打开⽂件从本地选择所有需要盖章的pdf⽂件；或者点击打开⽂件夹 ，可
以⼀次性打开该⽂件夹内的所有PDF⽂件。

• 第⼆步：将ukey内的电⼦印章拖⼊所有⽂档内需要盖章的位置。

• 第三步：点击确认签署按钮 ，输⼊Ukey的PIN码 ，即完成签章。



您可点击查看⽂件按钮在客⼾端内查看已完成签章的⽂件 ，或点击打开⽂件夹在⽂件夹中找到该⽂

件。

多页签设置

对单个印章进⾏多页签的设置 ，即在当前⽂档内 ，复制此印章⾄指定范围页码的相同位置：⿏标悬停
于已加盖的印章，选择“多页签设置”，打开多页签开关，选择该印章要同时加盖的页码范围。



应⽤⾄全部⽂档

对单个印章设置为 Γ应⽤⾄全部⽂档」 ，即复制此印章⾄本次⽂档列表内的所有⽂档的相同页⾯相同

位置。

举例说明：本次⽂档列表中有5个⽂档，在⽂档⼀的第1页加盖印章后选择 Γ应⽤⾄全部⽂档」 ，即这5
个⽂档的第⼀页的相同位置都加盖上此印章。

操作步骤：⿏标悬停于已加盖的印章 ，选择“应⽤⾄全部⽂档” ，等待处理完成即可。



调整印章⼤⼩

⿏标点击印章右下角的⼩三角 ，拖动可调整印章的⼤⼩。

标准骑缝章

标准骑缝章即所有页右侧加盖骑缝章。

如果您的PC已经激活标准版或者旗舰版服务，

将印章拖拽在⽂档右侧的位置 ，放置于“骑缝章拖⼊位置”区域，即可为⽂档加盖骑缝章。



奇偶页骑缝章（旗舰版功能）

奇偶页骑缝章即可以设置奇偶页加盖骑缝章。

如果您的PC已经激活旗舰版服务，

将印章拖拽在⽂档右侧的位置 ，放置于“骑缝章拖⼊位置”区域，点击“骑缝章设置”，即可选择为

⽂档加盖骑缝章是奇数页/偶数页。

指定页骑缝章（旗舰版功能）

指定页骑缝章即可以设置加盖骑缝章的页码范围。



如果您的PC已经激活旗舰版服务，

将印章拖拽在⽂档右侧的位置 ，放置于“骑缝章拖⼊位置”区域，点击“骑缝章设置”，即可选择为
⽂档加盖骑缝章的指定页码范围。

徽标签署（旗舰版功能）

徽标签署是⼀种更⾼级别的电⼦签署 ，进⾏徽标签署的原⽂件中不能包含电⼦签名。徽标签署过的电

⼦⽂件 ，⽂件修改内容、增加批注或者追加电⼦印章 ，都会导致之前的电⼦签名⽆效。

注：徽标签署每份⽂件只允许加盖⼀个电⼦印章 ，已有电⼦签名的⽂件不能进⾏徽标签署。

如果您的PC已经激活旗舰版服务 ，可以通过以下 3步操作，完成徽标签署。

• 第⼀步：点击徽标签署、打开⽂件从本地选择所有需要盖章的pdf⽂件；或者点击打开⽂件夹 ，可
以⼀次性打开该⽂件夹内的所有PDF⽂件。

• 第⼆步：将ukey内的电⼦印章拖⼊所有⽂档内需要盖章的位置。

• 第三步：点击确认徽标签署按钮 ，输⼊Ukey的PIN码 ，即完成签章。

您可点击查看⽂件按钮在客⼾端内查看已完成签章的⽂件 ，或点击打开⽂件夹在⽂件夹中找到该⽂

件。



如何验证⽂档内签章的有效性（免费功能）
⼤家签电⼦签章客⼾端可对于已加盖签章的pdf⽂件进⾏签名验证。验证印章及其时间戳的有效性。

• 第⼀步：点击⽂件验签、打开⽂件从本地选择所有需要验签的pdf⽂件；或者点击打开⽂件夹 ，可

以⼀次性打开该⽂件夹内的所有PDF⽂件。

• 第⼆步：切换不同⽂档 ，⼤家签会显⽰⽂件中的签名数量、签名有效性等信息。

• 第三步：点击签名列表 ，可查看该签名的信息及签名有效性。



如何对⽂件进⾏加解密（旗舰版功能）

⽂件加密

• 第—步：点击⽂件加解密、⽂件加密 ，弹出 Γ加密⽂件」对话框。

• 第⼆步：输⼊保护⼝令，选择加密⽂件类型 ，选择需要加密的⽂件或⽂件夹，选择 Γ输出路径」，
点击确认加密 ，即完成了对⽂件或⽂件夹的加密。

• 加密过的⽂件存储在选择的输出路径中。



⽂件解密

• 第⼀步：点击⽂件加解密、⽂件解密 ，弹出 Γ解密⽂件」对话框。

• 第⼆步： 输⼊Ukey的PIN码 ，选择要解密的⽂件，选择 Γ输出路径」 ，点击确认解密。

• 解密出的⽂件存储在选择的输出路径中。
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