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1、商品页面购买，填写公司名称

2、付款完成后，点击买家中心



找到用户账号及密码，通过使用地址跳转

3、跳转后填写，买家中心获取到的账号和密码登录

4、登录后插件可直接在页面中找到，进行下载安装。

5、并在管理页面获取使用情况等信息



6、插件安装指南

一、eCopilot For Word-Excel-PPT安装步骤
重要提示

安装流程如图:

1. 本安装包仅适用于Windows10及以上操作系统，若要在Mac OS上使用，请联系我们获取Mac的安装说明。
2. 安装前需要关闭所有安全软件。
3. 本安装包将在微软Office的Word、Excel、PowerPoint中安装eCopilot插件，在安装前需要关闭微软excel、word、ppt软件。
4. 需要以管理员身份运行安装程序。
5. 本插件适用的版本为：微软的office 2019及以上版本、M365 Office。





如果安装完毕之后打开office软件顶部没有显示eCopilot加载项，请参考目录三。

二、eCopilot For Word-Excel-PPT配置步骤
如果无法通过安装包安装，可以参照以下步骤进行配置。

1. 配置共享文件夹
1. 在文件资源管理器中新建 eCopilot 文件夹，然后把清单文件放入其中



2. 然后返回上一级，右键eCopilot 文件夹点击属性

3. 在属性面板中点击切换到共享，点击共享



配置受信任共享目录

4. 然后在弹出的界面点击共享

5. 等待共享完成后重新查看共享属性，复制网络路径地址



1. 共享文件夹设置完成后，打开微软Word，点击选项

2. 在选项菜单中点击信任中心，然后点击信任中心设置



eCopilot For Word配置

3. 在信任中心设置中点击受信任的加载项目录，然后把2.1配置共享文件夹中的网络路径复制到输入框中

4. 检查无误后勾选显示在菜单中，点击确定，然后关闭所有office软件（Word,PPT,Excel,Outlook）

1. 共享文件夹与受信任的共享目录配置完成后，打开微软Word软件，新建一个空白文档,在开始菜单中找到加载项



2. 点击加载项,然后点击高级（如果没有高级菜单,说明office不是最新版,旧版office加载项菜单在更多加载项中）



3. 选中eCopilot,添加即可



eCopilot For Excel配置

4. 添加了加载项后,您将会在顶部的操作栏中找到 ”智能对话” 点击即可弹出更多的操作按钮。

1. 共享文件夹与受信任的共享目录配置完成后，打开微软Excel软件，新建一个空白工作簿,在开始菜单中找到加载项



2. 点击加载项,然后点击更多加载项



eCopilot For PowerPoint配置

3. 点击共享文件夹,选中eCopilot,添加即可

4. 添加了加载项后,您将会在顶部的开始菜单栏中找到 ”智能对话” 点击即可弹出更多的操作按钮。



1. 共享文件夹与受信任的共享目录配置完成后，打开微软PowerPoint软件，新建一个空白演示文稿,在开始菜单中找到加载项

2. 点击加载项,然后点击高级（如果没有高级菜单,说明office不是最新版,旧版office加载项菜单在更多加载项中）



3. 选中eCopilot,添加即可



三、常见问题解答

插件安装与加载

Q：Windows用户通过安装包安装完成之后，打开office软件发现没有eCopilot插件，怎么办？

A：这是由于 Office 应用可能会屏蔽第三方插件。您可以：

4. 添加了加载项后,您将会在顶部的操作栏中找到 ”智能对话” 点击即可弹出更多的操作按钮。

1. 打开Word，点击顶部的开发工具，然后点击到COM加载项，启用eCopilot即可。



7、插件PPT功能使用（部分）

2. 如果没有看到开发工具选项，请根据下面流程显示菜单

生成单页PPT



改写正文



文本润色

8.插件Word功能使用（部分）

9.插件Outlook功能使用（部分）
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周报/日报-生成
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述职报告
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文本缩写
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邮件摘要总结



AI聊天创作



10.插件Excel功能使用（部分）
生成示例数据

条件格式


