



商城说明书


1. 基础操作说明
本节通过用户等级页面演示本系统的基础操作。

1.1 搜索菜单：在左上角搜索栏输入用户等级，定位到该页面
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1.2 查询：在上方查询框中输入要查询的内容，可对信息进行筛选
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1.3 重置：点击重置按钮，取消所有查询条件，回复查询前初始状态。
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1.4 新增：点击新增按钮，输入信息后点击确认，即可新增一条数据。
[image: ]
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1.5 批量删除：点击选择框后，点击批量删除，可一次性删除多条不想要的数据。
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1.6 修改：点击右侧铅笔图标，修改内容后，点击确定，即可保存修改后的信息。
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1.7 查看：点击右侧放大镜图标，可查看该条数据的详细信息。
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1.8 打印和批量打印：点击更多功能，展开打印导出工具栏。
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点击本页打印
[image: ]
将不想要的数据挪到左边
[image: ]


点击确定，打印
[image: ]

打印预览如下
[image: ]
批量打印操作与本页打印完全相同。区别：本页打印仅打印当前页面的数据，批量打印打印所有数据。


1.9 导出与批量导出
点击本页导出按钮
[image: ]
操作与1.8相同
[image: ]


导出效果如下
[image: ]
批量导出操作与本页导出相同，区别为会导出全部数据，本页打印仅打印本页数据。


1.10  删除
点击右侧垃圾桶图标，点击确认，即可删除对应的单条数据
[image: ]
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2. 首页
2.1 我的主页
2.1.1 在页面上方，对今日及昨日整个平台的销售额、用户访问量、订单量、新增用户进行统计。
[image: ]
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2.1.2 在中间一栏，可点击按钮直接退转到对应页面，使用便捷。
[image: ]
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2.1.3 下方折线图对订单和用户近一月/一年的数据量进行统计
[image: ]


3. 用户管理
3.1 用户信息
用户信息的数据来源于小程序的用户注册，每注册一个新用户，在该界面就会自动新增一条对应数据，包含用户的账号、个人信息、等级、类型等。
在小程序中注册用户
[image: ]
注册后显示在用户信息中。
[image: ]


3.2 用户等级

在用户等级中，平台管理员可以通过新增、修改等操作自行设置小程序用户的等级。当达到设定的经验时，自动升级为下一等级。

[image: ]
3.3 用户分组

在用户分组中，可通过新增、修改设置用户的组别
[image: ]

3.4 用户标签

在用户标签中，可通过新增、修改设置用户的标签
[image: ]


3.5 人员档案

人员档案为登录拇指云商城平台用户。可通过新增添加用户。
只能添加当前公司下的用户，且输入的账号即为登录时的账号，密码为默认密码mzy123
[image: ]
点击右侧扳手图案，可对对应角色的权限进行增加或删除。
点击保存，可保存本次的所有选择。
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注：不能修改本人的权限。

点击右侧纸张按钮，可将他人权限复制给本人，从而无需手动逐个添加功能。
[image: ]

3.6 工作组管理

3.7 工作组用户管理
3.8 角色管理
4. 公司管理
4.1 公司管理

5. 营销
5.1 营销直播
在营销直播中，商家可以对营销直播的内容进行新增/修改。
[image: ]
5.2 秒杀
5.2.1 秒杀配置
在秒杀配置中，可以增加秒杀活动。在新增界面中，用户可设定秒杀活动的名称、开始时间以及结束时间。
[image: ]
设定好的秒杀活动会在小程序中展示。购买者可通过小程序首页中的秒杀活动进入，参加秒杀活动。

5.2.2 秒杀商品
在秒杀商品中，商家可选择上架的秒杀商品。并对商品的基本信息，详情介绍，秒杀价格等进行填写。
[image: ]


5.3 积分
5.3.1 积分配置
在积分配置中，平台可选择使用的积分配置。右侧的对号/叉号按钮可控制启用哪一种积分配置（只能选择一种配置）。
配置启用后，平台按照这一配置自动进行积分的发放、抵扣与结算。
[image: ]
5.3.2 积分日志
积分日志用于记录用户积分的领取/使用情况
[image: ]
5.4 砍价
5.4.1 砍价商品
在砍价商品中，通过新增加入新的砍价商品。
[image: ]
5.4.2 砍价列表
再砍价列表中，显示购买者参与砍价的详细记录
5.5 拼团
5.5.1 拼团商品
在拼团商品中，平台通过新增加入可以参与拼团的商品、确定参与拼团的人数上限和优惠金额，购买者可通过小程序首页中的拼团活动购买商品，凑够人数后将自动下单，享受优惠折扣。
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5.5.2 拼团列表
在拼团列表中，对购买者参与拼团的详细情况进行记录，包括发起人（团长）、拼团时间、商品名称、拼团人数。
[image: ]
5.6 优惠券
5.6.1 优惠券
在优惠券功能中，通过新增添加优惠券。
[image: ]
填入内容介绍：
优惠券名称：在小程序中优惠券显示的名称
[image: ]
优惠券类型：优惠券的使用范围
优惠券面值：优惠券实际能抵扣的金额
使用有效期：超过有效期后无法使用
使用门槛：设置最低消费多少金额才能使用优惠券
领取是否限时：只有在限定时间内才能领取
是否限量：设置总领取数量，领完即止
状态：是否开启，关闭后在小程序中不展示

5.6.2 领取记录
记录优惠券领取的情况
[image: ]
6. 商城设置
6.1 商铺注册
在商铺注册中，通过新增可增加一个商铺，增加的商铺会显示在商城设置的子模块中。
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6.2 商铺
6.2.1 商品管理
在商品管理中，可以新增商品，对商品的名称、图片、售价、销量、库存进行设置。
[image: ]
点击右侧的向上/向下箭头可对商品进行上架/下架。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]7. 部门表
7.1 部门表
部门表中可通过新增添加该公司下有哪些部门
[image: ]
8. 订单
8.1 订单
在订单中，展示小程序中发生的交易情况
[image: ]
9. 内容
9.1 文章分类
在文章分类中，通过新增增加文章树状分类的根节点。
[image: ]

在已有分类右侧点击加号可添加下级节点
[image: ]
文章分类在小程序的行业资讯中水平展示。
[image: ]
9.2 文章管理
在文章管理中，可通过新增添加文章的标题、作者、分类以及内容
[image: ]
添加的文章可以在小程序首页的行业资讯中的对应分类下浏览。
[image: ]
10. 分销
10.1 分销配置
在分销配置中，平台可设置分销的各项规则配置，包括返现比例、最低金额。
[image: ]
11. 财务
11.1 财务操作
11.1.1 申请提现
在财务操作中，记录用户在小程序中申请提现的金额。
11.2 财务记录
11.2.1 充值记录
展示用户的充值记录
11.3 佣金记录
展示佣金的情况
12. 设置
12.1 发货设置
12.1.1 运费模板
商家可通过该页面快速对运费进行配置
[image: ]
12.2 消息通知
13. 维护
13.1 物流设置
13.1.1 物流公司
在物流公司中，平台可设置购买者在下单时可选择的物流公司
[image: ]
13.1.2 城市数据
在城市数据中，展示所有城市的信息。
[image: ]
13.2 商品分类
在商品分类中，平台可对商品进行分类。分类会体现在小程序的分类页面中。
[image: ]
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